
三友建設㈱請求事務フロー

三友建設 協力業者

当月

中旬頃
協力業者と出来高調整

三友建設工事担当者と出

来高調整

出来高に応じて請求書作

成

エクセル表の入力データ

シートに入力

当月

28日

必着

請求明細書、請求統括表

をメールで受信

請求明細書、請求統括表

をPDFで出力しエクセル

表とともに三友建設あて

メール送信

請求内容を確認

請求額が変わる場合は再

発行依頼

依頼に応じて請求書再発

行

請求明細書、請求統括表

をメールで受信

再発行請求書をPDFとエ

クセル表でメール送信

翌月

19日

相殺請求書・領収証を協

力業者あて発送

相殺請求書、領収証を受

領

翌月

22日

協力業者あて支払い

登録口座あて振込
登録口座あて入金

翌月

10日頃

まで

4


